
INFORME DE ACTIVIDADES No. 11 

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES SMEG-CPS-016-

2022 

INFORME DE ACTIVIDADES EJECUTADAS 

Periodo de Ejecución 28 noviembre de 2022 a 27 de diciembre de 2022 

Valor del Pago del 
periodo 

($5.000.000) CINCO MILLONES DE PESOS M/CTE 

Valor pagos anteriores $ 50.000.000 

Saldo por Ejecutar  $      500.000 

OBLIGACIONES CONTRACTUALES EJECUTADAS 

 
1, Colaborar en la 
elaboración de los 
diferentes informes 
financieros dirigidos a las 
dependencias internas y 
a los entes externos 
cuando así se requiera. 

 
Revisando la directriz de la coordinadora del área financiera 
sobre el plan de mejoramiento que tiene la secretaría de 
minas energía y gas del departamento, frente a 
observaciones hechas por la auditoría interna, se solicita a 
supervisores de convenios de gas año 2021, allegar 
documentos contractuales que se hallan dado en el 
transcurso del periodo 2022. (prorrogas, adiciones, 
suspensiones, liquidaciones) 

 
2. Apoyar en la revisión 
en el componente 
financiero de los 
distintos documentos 
precontractuales, 
contractuales y pos 
contractuales que se le 
designen. 
 
 
 
 

 
Se revisa documentos allegados por los diferentes 
supervisores de convenios de gas para identificar valores de 
adiciones y pagos parciales que se hallan hecho durante el 
periodo 2022, y se verifican estos documentos en la 
plataforma SECOP1 y SECOP2 

INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO 

Nombre de Contratista JOSE LUIS HERNANDEZ ROBAYO 

Número de Identificación  1.069.257.372 

Número de Contrato SMEG-CPS-016-2022 

Objeto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA, SOPORTAR Y 
ACOMPAÑAR LOS PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS, FINANCIEROS TRIBUTARIOS 
Y CONTRACTUALES DE LA SECRETARÍA DE MINAS, ENERGIA Y GAS DEL 
DEPARTAMENTO DE CUNDINAMARCA 

Fecha de Suscripción del contrato 28 de enero de 2022 

Fecha de Inicio del Contrato 28 de enero de 2022 

Certificado de Disponibilidad 
Presupuestal 

7100021898 
7100028965 

Registro Presupuestal 4600008735 
4600004094 

Valor Inicial del contrato ($40.000.000) CUERENTA MILLONES DE 
PESOS M/CTE 

Adición (15.500.000) QUINCE MILLONES 
QUINIENTOS MIL PESOS MONEDA 
CORRIENTE 

Valor Total del Contrato ($55.500.000) CINCUENTA Y CINCO 
MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS 
M/CTE 

Plazo de Ejecución Inicial Hasta el 28 de septiembre de 2022 

Plazo de Ejecución después de Adición  30 de diciembre de 2022 



 
 

 
3. Elaborar y estructurar 
los componentes 
financieros propios de 
los análisis del sector en 
la etapa precontractual. 
 

 
Durante el periodo de certificación no hubo contratos para 
realizar o revisar componente financiero 
 
 
 
 
 

 
4. Apoyo en la 
elaboración, revisión y 
tramite de pagos de la 
Secretaría de Minas 
Energía y Gas. 

 
Se realiza impresión y organización de documentos soporte 
para la radicación de cuentas en la tesorería para tramites 
de pago de los siguientes contratistas: 
 
 

• Yeison Bohorquez pago 10 

• Hecto socha pago 10 

• Universidad distrital pago 2 

• Luisa jimenez pago 10 

• Saul león pago 10 

• Convenio 055-2022 pago 2 

• Jose Luis hernandez pago 9 

• Rafael rivera pago 10 

• Convenio 030-2022 pago 1 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



5. Actualizar y revisar las 
matrices que se 
requieran para el cierre 
financiero de la 
Secretaría de Minas 
Energía y Gas. 

En el transcurso del mes se actualizó matriz de ejecución 
presupuestal basándonos en la ejecución de los 
supervisores de convenios de gas (pagos, adiciones 
prorrogas, liquidaciones) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. Apoyar en la 
Implementación de las 
acciones de control en la 
ejecución del gasto de 
las partidas 
presupuestales, 
teniendo en cuenta las 
disposiciones legales y 
financieras vigentes. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Se apoya la actualización del archivo del contratista para 
descuentos tributarios en los pagos de la SMEG, se realiza 
análisis tributario de los pagos de los contratos de: 

• SMEG-CI-038-2022 PAGO No 2 
 

 

 
7. Apoyar en la 
aprobación de pagos de 
gestión financiera en la 
plataforma de SECOP II  

 
El apoyo y aprobación de pagos en la plataforma SECOP 
están a cargo de mi compañera. La Dra Amanda Clavijo. 

 
8. Adelantar las 
actuaciones necesarias 
que requiera la 
Secretaría de Minas, 
Energía y Gas en materia 
financiera, tributara, y 
contractual.   

 
Se cumple a las normas contables del departamento 
(estatuto de rentas departamental) 

 



 
9. Apoyar en el cargue y 
revisión de los diferentes 
informes en la 
plataforma de SIA 
OBSERVA. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
En el transcurso del mes se hizo REGISTRO DE PAGOS, 
PRORROGAS Y ADICIONES DE LOS CONTRATISTAS Y 
CONVENIOS de todos los procesos de la SMEG en la 
plataforma SIA OBSERVA  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
10. Cumplir con las 
normas contables, 
presupuestales, fiscales, 
financieras, tributarias en 
el cumplimiento de sus 
obligaciones. 

 
Se alimenta y se procesa archivo por cada contratista en 
Excel de procedimiento para descuentos tributarios en los 
pagos de la SMEG, se realiza análisis tributario de los pagos 
de los contratos, para dar lugar a trámite de facturación 
 

 
 
 

11. Las demás que se 
deriven del objeto 
contractual. 

Se asiste a comité primario organizado por el secretario de 
la secretaria de minas. 
 
 
 

 

PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL 

 

Periodo IBC 
Salud 
12.5% 

Pensión 16% 
ARL 
0.522 

Planilla 

ENERO 2.000.000 250.000 320.000 10.500 60562434 

FEBRERO  2.000.000 250.000 320.000 10.500 57046802 

MARZO 2.000.000 250.000 320.000 10.500 58898732 

ABRIL 2.000.000 250.000 320.000 10.500 58536115 

MAYO  2.000.000 250.000 320.000 10.500 59904462 

JUNIO 2.000.000 250.000 320.000 10.500 60562434 

JULIO 2.000.000 250.000 320.000 10.500 61931006 

AGOSTO 2.000.000 250.000 320.000 10.500 62741653 



SEPTIEMBRE 2.000.000 250.000 320.000 10.500 62905030 

OCTUBRE 2.000.000 250.000 320.000 10.500 62740786 

NOVIEMBRE 2.000.000 250.000 320.000 10.500 64087875 

 

 

 

 

 

JOSE LUIS HERNANDEZ ROBAYO  

CC. 1.069.257.372 

Contratista 


